,LEGYUNK BUSZKEK ARRA, AMIK VOLTUNK, S IGYEKEZZUNK
KULONBEK LENNI ANNAL, AMIK VAGYUNK?”

(Herman Ott6)

Hatalyba Iép: 2025. december 01.
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1. AHAZIREND CELJA, FELADATA

A hézirend az iskola belsé életét szabilyozé dokumentum, amely meghatirozza a tanul6k, a pedagé-

gusok és az iskola mis dolgozébinak jogait, kotelességeit, valamint az egytittélés szabalyait.

Célja, hogy biztositsa az iskola nevelési és oktatasi céljainak megvaldsitisit, a tanulok személyiségé-

nek harmonikus fejlesztését, valamint a biztonsagos, nyugodt, kulturalt iskolai kornyezet kialakitasat.

A hazirend feladata, hogy:

»

»

>

>

meghatirozza az iskola miikédésének rendjét,

togzitse a tanulok jogainak és kotelességeinek gyakotlasihoz sziikséges szabilyokat,
biztositsa a tanulok és dolgozdk kézotti egyittmtkodés feltételeit,

el6segitse az egymas irdnti tisztelet, telel6sség és kozosségi szellem kialakulasat,
szabdlyozza az iskola helyiségeinek, eszkézeinek hasznalatit,

megteremtse a tanulok testi épségének, egészségének védelmét szolgalé feltételeket,

valamint meghatirozza a tanuléi jutalmazis és fegyelmezés alapelveit.

Az intézménybe vald beiratkozdssal, a tanuléi jogviszony létesitésével a tanulé sziil6je elfogadja az

iskola Hazirendjét.

Hatalya:

>

A hazirend betartisa minden tanuléra, pedagégusta és az iskola mas dolgozéira nézve kéte-

lezé.
A hazirend szabalyai érvényesek az iskola épiiletére, udvarira, tornatermére, létesitményekre,

Az iskolan beliili és kiviili rendezvényekre, kiraindulasokra, tanulmanyi programokra, ha az

iskola szervezi és teliigyeletet vallal.

Az iskola alkalmazottaira, pedagdgusaira, dolgozébira, tanuléira, s ahol jogszabaly nem tiltja,

az iskola teriiletén tart6zkodé mas személyekre is.

Elfogadas, nyilvanossag:
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> A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el, miutin véleményezési jogot biztositott a didkénkor-

manyzatnak és a szilléi szervezetnek
» A Hazirendet a fenntarté ellendrzi.
> A hézirend minden tanév elején ismertetendd a tanulékkal és sziilGkkel.
> A hazirend egy példinyat hozzaférhetévé kell tenni az iskola honlapjan, igazgatdi titkarsigon.

> Jogszabalyi valtozis vagy intézményi igény esetén évente feliil kell vizsgalni.

2. A TANULO JOGAI ES KOTELESSEGEI

Az iskola a tanulok jogait és kotelességeit a Nemzeti kézneveléstél sz6lé 2011. évi CXC. torvény, a
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet, valamint a 245/2024. (VIIL8.) Korm. rendelet elSirdsainak meg-
felel6en hatarozza meg.

E szabalyok célja, hogy biztositsik a tanuldk szamara az emberi méltosagon alapuld, biztonsigos és
tamogato iskolai kérnyezetet, elGsegitsék a felel6sségteljes magatartast, az egyiittmikodést és a ko-

z6sségi életben valé aktiv részvételt

2.1. A tanulé jogai

Az iskola minden tanuléjit azonos jogok illetik meg, fliggetlentil nemétdl, vallasatdl, nemzetiségétdl,
csaladi helyzetétSl, vagy barmely mas korilménytSl (Nkt. 46. § (1) — (2)).

A tanul6 jogait az iskola biztositja, a hizirend és a vonatkozé jogszabalyok keretei kozott.
A tanul6t az iskola minden tanuléjat megilletik az alibbi jogok:

1. A tanulishoz és miivelédéshez valé jog:
Joga van képességeinek, érdeklGdésénck és adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatis-
ban részestlni, tudasat fejleszteni, a tanérikon és tanéran kivili foglalkozasokon részt venni,

tovabbtanulasat — képességei figyelembevételével — szabadon megvalasztani.

2. A hit- és erkolcstanoktatasban valo részvétel joga:
A tanulénak joga van arra, hogy — sziilei déntése alapjan — az iskola altal szetvezett erkdlcs-

tan 6rik vagy valamely egyhdz 4ltal szervezett hit- és erkdlestan oktatas keretében vegyen
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részt vallasi nevelésben (Nkt. 35. § (1) — (2)).
Az iskola biztositja az egyhazak és a szilék kozott kapcsolattartas feltételeit, és a tanuld

vallasi meggy$z3dését tiszteletben tartja.

A biztonsagos, egészséges kornyezethez valé jog:

Joga van ahhoz, hogy testi, lelki biztonsagat, egészségét, emberi méltdsigat tiszteletben tart-
sak, és az iskola biztositsa szamara a biztonsagos, egészséges kdrnyezet feltételeit. Joga, hogy
életkoranak és fejlettségének megfelels testmozgast, sportolasi és étkezési lehetSséget bizto-

sitsanak szamara.

A méltanyos elbianashoz és tiszteletteljes binasmodhoz valé jog:
Joga van ahhoz, hogy vele szemben ne alkalmazzanak megalaz6, hatrinyos megkiilénbozte-

tést vagy testi fenyitést. (Nkt. 46. § (3)).

A személyiségi jogok tiszteletben tartasa:

Joga van személyiségének szabad kibontakoztatisahoz, énrendelkezéshez, cselekvési szabad-

saghoz, magin- és csaladi élethez.

Megkiilonbdztetett ellitashoz és kiilonleges gondozashoz valo jog:
A]lapoténak és személyes adottsigainak megfelel§ megkilonboztetett ellatasban, kilonleges
gondozisban, rehabiliticiés céld ellitdsban részesiilhet, szilkség esetén a pedagdgiai szakszol-

galathoz fordulhat.

Téritésmentes tankdnyvellatashoz, kedvezményes étkezéshez valé jog:
Csaladja anyagi helyzetétl fiiggSen joga van téritésmentes vagy kedvezményes étkezésre.

Joga van téritésmentes tankonyvellatasra.

Vilaszthato tantargyak és foglalkozasok:
Jogaban ill a pedagdgiai program keretein beliil valaszthat6 tantargyak és toglalkozasok kozil

valasztani.

Iskolai eszk6z0k és létesitmények igénybevétele:
Jogaban all az iskola eszkozeit és létesitményeit hasznalni az iskolai szabalyoknak megfele-

18en.
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10. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas:

A tanuld részesiilhet rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellitisban.

11. A véleménynyilvanitas joga:
Joga van atra, hogy az 6t érintS kérdésekben (pl. tanulmanyok, iskolai élet, ko6zosségi prog-

ramok) véleményt nyilvanitson, javaslatot tegyen, és ezekre érdemi valaszt kapjon.

12. A didkénkormanyzati jogok gyakotlasa:
Joga van részt venni az iskolai didkdnkormanyzat munkajiban, valasztani és megvalasztott-

nak lenni.

13. A tajékoztatashoz valo jog:
Joga van arra, hogy hiteles és életkoranak megfelelé tajékoztatist kapjon tanulmanyi eléme-

netelérdl, a vizsgik rendjérdl, a hizirendrdl, valamint a jogai gyakorlasanak modjardl.

14. A segitségkétés joga:
Tanulmanyi, magatartsi, lelki vagy személyes problémai esetén joga van segitséget kérni ta-

naraitdl, osztilyfénokétdl, az iskolapszicholbgustdl, vagy az iskola vezet8ségétdl.

15. A részvétel joga az iskola életében:
Joga van bekapesolddni az iskola k6z6sségi, kulturilis, sport- és kérnyezetvédelmi program-

jaiba, versenyeibe, rendezvényeibe.

16. A személyes adatok védelméhez val6 jog:
A tanul6 személyes adatait és informéciit az iskola az adatvédelmi t6rvény és a Nkt. 41. §

(4) szerint kezeli.

17. A pihenéshez és szabadid6héz valé jog:
Joga, hogy életkoranak és fejlettségének megfeleld pihenéidét biztositsanak sziméra. A ta-

nul6t megilleti a tanitasi sziinet, valamint a tan6rik kozotti sziinetek ideje a pihenéste.

2.1.1. A tanuléi jogok gyakorlasanak modja

A tanuldk jogait és kételességeit 2 Nemzeti kdznevelést6l sz616 2011. évi CXC. torvény, valamint

a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet tartalmazza.
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A hazirendben megfogalmazott jogok az iskola valamennyi tanul6jat megilletik, a Budapest XXI.
Keriileti Herman Ott6 Altalanos Iskolaval fennallé tanul6i jogviszony elsé napjatél annak

megszinéséig.

Jogorvoslati jog gyakorlasa

1. Ha a tanulé vagy térvényes képviselGje gy itéli meg, hogy a tanulé valamely joga sérlt,
panasszal €élhet széban vagy irasban az alabbi személyeknél, az tgy jellegétdl és salyatdl

fiiggben, az eljarasrend sorrendjében:
» az érintett szaktanarnal,
> az osztalyfondknél,
» a didkénkorminyzat megfelels forumanal,
> az intézményvezetS-helyetteseknél,
> az intézményvezet6nél.

2. Ha az ligy intézményi szinten nem rendezhetd, a szils vagy a tanulé a Dél-Pesti Tanket-

iileti Kézponthoz illetve az oktatasi jogok biztosahoz fordulhat (Nkt. 38. §).
A tanul6i jogok megismeréséhez és gyakotlasahoz sziikséges informaciok megszerzése
1. A tanul6k és szil6k megismerhetik az iskola miikodését szabilyozé dokumentumokat:

» Pedagbgiai Program,
» Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (SZMSZ),
» Hazirend,

> valamint a Tovabbképzési program és évés munkaterv vonatkozé részeit.
2. Ezek a dokumentumok:

> megtekinthetSk az iskola kényvtaraban,

> és eléthetSk az iskola honlapjan.
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3. Az iskola gondoskodik atrél, hogy a tanuldkat és a sziiléket évente legalabb egy alkalommal

(pl. 706 értekezleten, osztalyfénoki 6rén) thjékoztassa jogaikedl és kitelességeikrdl.
Az informidci6s 6nrendelkezési jog érvényesiilése

Az adatkezeléste az EU Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR), az Infotv. (2011. évi CXII.
totvény), valamint az Nkt. 41-42. § vonatkozik.

1. A kiskord tanul6 személyes adatait az iskola csak a jogszabalyokban meghatarozott célbél

és mértékben, vagy a sziil6/gondvisel§ irasbeli hozzajaruldsaval kezelheti.

2. Kiskoru tanulé sziil6i engedély nélkiil nem nyilatkozhat sajt6 vagy média szimara.

3. Aziskola teriiletén hang-, kép- vagy videofelvétel a tanulékrél, dolgozoktdl, vagy barmely
mis személyrél csak az intézményvezetd engedélyével, illetve az érintettek hozzajaru-
lasaval készithet.  (245/2024. (VIIL.8)) Korm. rendelet 3—4. §)

4. Az iskola pedagbgusaval t61ténd online kommunikacié (pl. tizenetkiildés, e-mail, tanuldsira-
nyit6 felillet) csak pedagoégiai célbol és ellenSrzott csatornan torténhet, az iskola altal
meghatarozott szabalyok szerint.

5. A tanul6 adatait az iskola nem adhatja tovabb harmadik félnek — kivéve, ha azt jogszabaly
irja el vagy a szil§ irasban engedélyezi.

A csaladi élethez és az 6nazonossaghoz vald jog érvényesitése
1. A tanul6 jogosult arra, hogy 6nazonossagat (vallisi, vilignézet, nemzeti, etnikai hovatarto-

zasat) szabadon kifejezze, feltéve, hogy e jog gyakorlisa nem sérti masok jogait és nem

iitkdzik jogszabalyba. (Alaptorvény XVI. cikk, Nkt. 46. § (7))

2. A pedagégiai, pszichol6giai vagy szakmai vizsgalatokban val részvételhez, ha az nem kote-

lez6 jellegli (nem tanulmanyi értékelés része), sziil6i/ gondviseldi hozzajarulas sziikséges.

3. Az iskola biztositja a tanulok szimara 2 méltanyos, diszkriminaciomentes banasmédot,

Osszhangban az egyenld banasmo6drol sz616 2003. évi CXXV. térvénnyel.
A hit- és vallasoktatisban val6 részvétel

1. A hit- és erkdlestan, illetve etika tantirgy oktatasat az Nkt. 35. § (1) — (2) szabalyozza.
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8.

Az etika tantargy tartalmat a Nemzeti alaptanterv (NAT) és az ahhoz kapcsolodé ke-

tettanterv hatirozza meg.

A hit- és erkdlcstan tantirgy tartalmit az azt oktaté egyhaz allapitja meg, amely donthet

atrol, mely intézményekben biztositja az oktatast.
Az etika / hit- és erkdlcstan valasztisa nem jar megkiilonboztetéssel.
A tantargyvalasztis tanév kézben nem médosithaté.

A kovetkez6 tanévre vonatkozé médositasi igényt a sziils minden év majus 20-ig irasban

jelzi az iskola felé.

Ha valamelyik egyhaz nem villalja az oktatast, az iskola kézvetit a sziilg és az egyhaz kozott;

amennyiben ez nem megoldhatd, a tanulé etikat tanul.

A bizonyitvanyban minden tanulénal az ,,Etika / Hit- és erkdlcstan” megnevezés szerepel.

A rendszeres egészségiigyi ellatishoz és pszicholégiai timogatishoz val6 jog

1.

A tanul6 jogosult a jogszabalyban meghatirozott iskola-egészségiigyi ellatisra, amelyet

az iskolaotvos és védénd biztosit (26/1997. (IX.3.) NM rendelet).

Az iskola a vizsgalatok és sziirések idépontjarél a tanuldkat és a sziilSket el6zetesen tajé-

koztatja.

A tanul6 vagy a sziil6 kérheti az iskolapszichologus segitségét személyes vagy tanulmanyi

problémak esetén.

Az iskolapszicholégus a tanul6 adatait bizalmasan kezeli, és a sziilét/gondviselét a tanul6

érdekeinek figyelembevételével tajékoztatja.

Szabad iskolavalasztis joga

Abban az esetben, ha az altalanos iskola felvételi eljarasa soran a felvételi kérelmek szima meghaladja

a férdhelyek szamat el§szor a jogszabalyban el8irt felvételi sorrend alapjan torténik a tanuldk felvé-

tele. Amennyiben ez alapjan sem lehetséges egyértelml déntést hozni a tanulék felvételérdl, akkor

sorsolast kell tartani.

'y

A sorsoldst az iskolavezet§ altal kijeldlt bizottsag végzi, amely legalabb 3 f6bél 4ll:

10
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e azigazgatl vagy helyettese (elnok),
o két pedagbgus.
A sorsolas tisztasiganak biztositasa érdekében egy jegyz6konyvvezetd és két hitelesité jelenléte
is.
A sorsolasrél jegyzGkonyvet kell vezetni.
A sorsolas modja

> Minden azonos jogallast (azonos kérbe tartozé) jelentkezd azonos eséllyel vesz részt a sot-

solason.

> A sorsolas véletlenszerli médon, technikai eszkoz (pl sorszamozott cédulik, szamitégépes

generator stb.) segitségével torténik.
e Asorsolas sorin a bizottsig a jelentkez8k nevét vagy sorszamat egyértelmiien beazonosithat
modon rogziti.
* A sorsolds eredménye azonnal kihirdetéste keriil, és jegyz8konyvben régzitik:
* asorsolas helye, ideje,
+ ajelenlévik neve,
* a sorsolas menete,
*  asorsolas eredménye (felvett és elutasitott tanulSk listaja).
A sorsolis dokumentalisa
» A sorsolastdl jegyz6konyv késziil, amelyet a bizottsag tagjai alairnak.

* Ajegyz6konyv egy példanyit az iskola irattariban meg kell Grizni, egy masolatat pedig meg

kell kiilldeni a fenntarténak.

* A jegyz6konyv mellékleteként meg kell érizni a sorsols soran hasznalt nyilvantartasokat,

cédulakat vagy digitalis kimenetet.
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2.2. A tanul6 kételességei

A tanul6 koteles a hazirend, az iskola belsé szabalyzatai és a kozOsségi élet elvarasai szerint viselkedni

(NKt. 46. § (3)).

A tanulé koteles:

1.

Rendszetesen iskoldba jarni, a tanorakon és a kotelezd foglalkozasokon tészt venni, és

tanulmanyi kotelezettségeinek képességei szerint eleget tenni.

Megdtizni és 6vni az iskola létesitményeit, felszereléseit, eszkozeit, vigyazni az iskola

és a kozosség tulajdonara.

Betartani az iskola hazirendjét, valamint a pedagbgusok és az iskola dolgozdinak utasita-

sait, amelyek a k6zosség rendjét, biztonsigat és a tanulis feltételeit szolgaljak.

Tiszteletben tartani tirsai, pedagdgusai és az iskola dolgozéinak embeti méltésagat, jogai-

kat, valamint elfogadni az egyiittmiikodés szabalyait.

Kulturalt viselkedést és beszédet tandisitani az iskola teriiletén, az iskolai rendezvényeken

és az iskola altal szervezett kiilsé programokon is.

Ovni sajat és masok testi épségét, egészségét, betartani a balesetvédelmi, tiizvédelmi és

egészségvédelmi el8irdsokat.

Kételes a jogszabilyoknak megfelelGen felelsséget vallalni tetteiért, és az okozott ka-

rért kartéritést fizetni.

Tisztelje az iskola jelképeit és hagyomanyait, aktivan vegyen részt a koz6sségi életben.

Segitse tarsait és a konfliktusokat resztorativ médon kezelje.

Tilos az iskola teriiletére tiltott vagy korlitozott targyat hozni; a mobiltelefonokat a
tanitas kezdete el6tt a kijelslt dobozban leadja, és a tanitdis végén veheti vissza.
Tanari engedély nélkiili hasznalat esetén a telefont 4t kell adni a pedagbgusnak, és csak a sziils

veheti 4t az iskolaban. (245/2024. Korm. rendelet 2-5. §)

10. Koteles az iskola hazirendjét betartani
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2.3. A tanul6 kotelességeinek teljesitése és értékelése
A tanuléi teljesitmény értékelése

» A pedagbgus a tanul tanulmanyi teljesitményét rendszeresen, a tanulmanyi rendszerben rog-
zitett érdemjegyekkel értékeli.

»> A tanul6 félévkor és tanév végén osztalyzatot kap.

> Kilfoldi tartézkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkezé tanulé esetében a félévi mind-
sités az igazgaté dontése alapjin mell6zhetd, ebben az esetben a tanulé csak év végén ad
szamot tudasarol.

» A félévi és az év végi osztalyzat az évkdzi érdemjegyek alapjan keriil megallapitasra.

» Az érdemjegy vagy osztilyzat nem alkalmazhat6 fegyelmezési eszkézként, azaz nem lehet

biintetés céljara alkalmazni.
Erdemjegyek, osztalyzatok

A tanulmanyi teljesitmény értékelése 6t foku skala alapjin torténik: Jeles (5), J6 (4), Kézepes
(3), Elégséges (2), Elégtelen (1)

Magatartas minésitése: Példas (5), J6 (4), Viltozé (3), Rossz (2)
Szorgalom mingsitése: Példas (5), J6 (4), Valtozé (3), Hanyag (2)
Szoveges értékelés

» Az érdemjegyeket és az osztalyzatokat szébeli vagy irasbeli szoveges értékelés kiséri.

» A sz6veges értékelés célja a tanul fejlédésének timogatasa, nem fegyelmezési eszkéz.

> Az elsé évfolyamon és a masodik évfolyam els6 félévében a tanuldk szoveges értékelést kap-
nak. A szGveges értékelés formai: kivaléan teljesit (kt); megfelelSen teljesit (mt); felzarkézta-

tasra szorul (fsz).

Magatartas és szorgalom értékelése

» A tanul6 magatartist és szorgalmat az osztilyfénok értékeli, az osztilyban tanité pedagbgu-

sok véleményének kikérésével.
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» Az értékelés sorin a pedagogusok a tanul6 egylittmikodési képességét, felel@sségvallalasat
és fejlédését veszik figyelembe.
» Az érdemjegyekrdl/mindsitésrd] a tanulét és a tanulé sziilGjét az osztalyféndk a Kréta rend-

szeren keresztill rendszeresen tajékoztatja.

Ertesités és atlathatésag

» Az érdemjegyektdl és osztalyzatokrdl a tanulét és a kiskord tanulé sziljét a tanulmanyi
trendszerben torténd rGgzitéssel, szakmailag indokolhaté hataridén beliil értesiteni kell.

» A félévi értékeléstdl a tanul és a szillS a tanulmanyi rendszerben, az év végi értékelésrdl a
bizonyitvanyban és a tanulmanyi rendszerben kap értesitést.

Az év végi bizonyitvany kiallitasanak rendje 2024. szeptember 01-t61 érvé-

nyes jogszabaly alapjan:

» Az iskola a tanulok tanulmanyi eredményét az év végi értékelés soran elektronikus Gton

készitett bizonyitvanyban rogziti, a KRETA rendszer alkalmazasaval, a hatalyos jog-

szabalyi el6irasoknak megfelel6en.

> A bizonyitvany elektronikus formaban késziil el, és azt az iskola igazgatoja elektroni-
kusan irja ald. A kiallitott elektronikus bizonyitvany digitalis biztonsagi okmanyként

kertil tarolasra €s megbrzésre.

»> A bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalé nyomtatvéanyt az iskola nyomtatott for-

maban is eléallitja és megorzi az irattari szabalyoknak megfelel6en.

> A 2025/2026-0s tanévben 1. osztalyt kezdd tanuldk esetében az elektronikus bizonyit-

vanyrendszer felmend rendszerben keriil bevezetésre.

» Kiskoru tanulé esetén a sziil6 papiralapi diszpéldanyt kérhet az elektronikus bizonyit-

vanyrol, melyet az iskola az eredetivel megegyezd adattartalommal allit elé.

» Az elektronikus bizonyitvany kiallitdsa soran az iskolakételes a személyiségi jogok, va-

lamint az adatvédelmi és informatikai biztonsagi kévetelmények betartasara.

> Az elektronikus bizonyitvany a papiralapt bizonyitvannyal azonos joghatast okmaény.
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Alapelvek

» Az értékelés legyen objektiv, atlathat6 és 1gazsagos.

» Az érdemjegy és osztilyzat nem hasznalhat6 biintetésként, célja a tanulé teljesitményének és
fejlédésének visszajelzése.

> Az értékelés soran figyelembe kell venni a hatalyos jogszabalyokat (2011. évi CXC.
torvény a nemzeti kdznevelésrdl, valamint az aktualis kormény- €s minisztériumi rende-

leteket).

Osztalyoz6 értekezlet, magasabb évfolyamba lépés

> Az év végi osztilyzatokat a neveldtestiilet osztalyozé értekezleten Attekinti, és ez alapjan dont
a tanul6 magasabb évfolyamba lépésérdl.

» Haazév végi osztilyzat 1ényegesen rosszabb, mint az év kézben adott érdemjegyek 4tlaga, a
nevelStestiilet felhivhatja a pedagbgust magyarazatra, és indokolt esetben kezdeményezheti
az osztalyzat médositasat. Ha a pedagbgus nem valtoztat, és a nevelStestiilet nem étt vele

egyet, az osztalyzatot a tanulé javara médositjak az évkézi érdemjegyek alapjan.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulményok alatti vizsgak tipusai

Az iskola a jogszabilyi el6itisoknak megfelelSen az alibbi tanulmanyok alatti vizsgakat szervezi:
> osztilyoz6 vizsga,

> potlé vizsga,

> javitovizsga.

A tanulményok alatd vizsgik célja, hogy a tanulé tanulmanyi elémenetelét az iskola értékelje, és

biztositsa az osztilyozas, illetve a tovabbhaladas feltételeit.
Az osztalyozo vizsga feltételei és célja

A tanuld osztalyozd vizsgat tehet, ha:
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a tanul6nak — az ideiglenes vendégtanuléi jogviszony idétartamanak kivételével — egy tanitasi
¢vben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a kétszdzétven foglalkozast vagy egy
adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulé teljesit-
meénye tanitisi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhets, a tanitisi év végén nem mind-
sithetd, kivéve, ha az nevelStestiilet engedélyezi, hogy osztalyozévizsgat tegyen. A nevelGtes-
tiilet az osztalyozévizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztsai-

nak szama meghaladja a hisz foglalkozast.
egyéni munkarendben tanul,

kilfoldi tartézkodas vagy mas indokolt ok miatt tanulmanyi kételezettségeit mas médon tel-

jesiti.

Az osztalyozé vizsga tantirgyanként, a helyi tanterv kovetelményei alapjan torténik.

A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje

Az iskola a tanulmanyok alatti vizsgakat az alibbi idépontokban szervezi:

félévi vizsgak: a félévi osztilyozé értekezlet elétti héten, az intézmény munkatervében rog-
zitett idépontban

év veégi vizsgak: az év végi osztilyozé értekezlet elétti héten, az intézmény munkatervében
rogzitett idépontban

potl6 €s javitovizsgak: augusztusban, legkésSbb augusztus 31-éig. Az intézmény munka-

tervében rogzitett idSpontban.

Indokolt esetben az igazgaté ettél eltérs idSpontot is meghatirozhat.

Az osztélyozo vizsgara jelentkezés médja és hatarideje

Az osztilyoz6 vizsgira a tanulé, illetve kiskord tanul esetén a szillS irdsban kérelmet nyujt be

az iskola igazgatéjahoz.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

a tanulé nevét, osztalyat,
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* avizsgatargy(ak) megnevezését,

* avizsga okat (pl. mulasztis, egyéni munkarend),

A kérelem benyujtasinak hatarideje:

o félévivizsga esetén januar 10.

o ¢év végi vizsga esetén majus 31.
Az igazgat6 rendkiviili esetben indokolt eltérést engedélyezhet.
A vizsgik értékelése és dokumentalasa

A tanulmanyok alatti vizsga eredményét a vizsgabizottsag a tanulé teljesitménye alapjan allapitja meg.

Az osztilyozd vizsga érdemjegye a tanuls félévi, illetve év végi osztilyzatit helyettesiti.
A vizsga jegyz0konyvét az iskola megdrz, és az ¢rdemjegyet bevezeti a tanulé térzslapjira és bizo-

nyitvanyaba.

3. A tanulok tijékoztatasinak, véleménynyilvanitisanak és

érdekképviseletének formai

3.1. Diakonkormanyzat

1. Aziskola tanuléi jogaik gyakorldsa és érdekeik képviselete érdekében diakénkormanyzatot
(DOK) hozhatnak létre és miikdtethetnek.
A didkonkormanyzat a tanuldk kézdsségén alapuld, onszervezdds szetvezet, amely tevé-
kenységét a Nemzeti kézneveléstl sz616 torvény és az iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata szetint végzi.
2. A didkénkormanyzat célja:

»  atanuldk érdekeinek képviselete az iskola életével Osszefliged kérdésekben,

> a tanulék tanéran kivili, kalturalis és kozosségi tevékenységének tamogatisa,
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> atanuldk kozotti egyiittmikodés, felel6sségvallalis és demokratikus dontéshoza-

tal fejlesztése.

Az iskolai didk6nkormanyzatot a 4-8. évfolyamok tanuléibol vélasztott kiildottek alkotjak.
A kiildéttek maguk koziil vezetSséget valasztanak, amely irdnyitja a DOK tevékenységét.
A DOK-vezetéséget munkajaban az iskolai didkénkotmanyzatot segitd nevels (DOK-

patronalé pedagbgus) timogatja.

A didkénkorményzat képviseletét a tanulSk 4ltal valasztott vezetd, illetve 2 DOK-6t segit

pedagdgus latja el az iskola vezetdsége és mas szervezetek felé.

A didkénkormanyzat javaslattételi, véleményezési és egyetértési joggal rendelkezik az

alabbi kérdésekben:

> az iskola mikédését és a tanulékat érinté kérdésekben (pl. hazirend, szabadidés
tevékenységek, tanitis nélkiili munkanap programija),

»  a tanulok kozdsségét érinté dontések elGkészitésekor,

> a tanulbkat érintd fegyelmi, jutalmazisi elvek kialakitisaban, valamint

> véleményt nyilvanithat az iskolai étkezés mindségével kapesolatban.,

A didkénkorményzatot kételez8en megilletd véleményezési jog gyakotlasa eldtt az igazga-
ténak ki kell kémie a2 DOK-vezetéség veleményét minden olyan iigyben, amely a tanulok
nagyobb kozdsségét érinti.

Nagyobb kézosségnek mindsiil legalabb egy évfolyam tanuléinak kére, az iskola egészét

erintd kérdésekben pedig a tanuldk legalabb 50%-a.
A véleménynyilvinitis, javaslattétel és érdekképviselet soran 2 DOK kételes:

> ajogszabilyokat, valamint az iskola belsé szabalyzatait betartani,
> a tényeken alapulé, kulturilt, masok jogait és mélt6sigat tiszteletben tarté kom-

munikiciét alkalmazni.

A didkénkormanyzat évente egy tanitas nélkiili munkanap programjit 6nalléan meghata-

rozza, amelyet az iskola munkaterve tartalmaz.
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A DOK mikédtethet iskolatjsagot, iskolaradiét, online feliiletet vagy mas, a tanulok
tijékoztatasat szolgil6 formét az intézményvezets jovahagyasival.
3.2. Az iskolai diakkézgytilés
1. Tanévenként legalibb egy alkalommal didkkozgyilést kell Gsszehivni, amelyen minden ta-
nul6nak joga van részt venni és véleményt nyilvanitani az iskola életét érinté kérdésekbern.
2. A diakkézgyilésen:

> adidkénkormanyzat vezetSje és a segité pedagbgus beszamolnak a DOK elé26
id6szakban végzett munkajirél,

> a tanulék javaslatokat tehetnek, véleményt nyilvanithatnak, és kérdéseket in-
tézhetnek az iskola vezetSségéhez,

> aziskola vezetése koteles a felvetett kérdésekre ésszerti hataridén beliil irasos

vagy szo6beli valaszt adni.

3. A diakkozgyilésen torténtekrdl jegyz8konyv késziil, amelyet a didkonkormanyzat és az is-

kola vezetése is megériz.

4. A didkonkormanyzat az iskolai élet demokratikus mitkdésének fontos szerepldije, tevékeny-
sége sordn egyiittmiikodik az intézményvezetdvel, a nevelGtestiilettel, 2 sziiléi munkakd-

z0sséggel és mas tanuldi szervezetekkel.

3.3. A tajékoztatas rendje; a kézérdekii informaciékhoz valé hozzafé-

rés feltételei

3.3.1. A tanul6k tajékoztatasa az iskola életérdl, miikodésérdl, aktuslis tudniva-
16kt6l

A tanul6k az iskola életével, mikodésével, tanév rendjével, munkatervével, valamint az aktualis ese-
ményekkel kapcsolatban az alabbi médokon kapnak rendszeres és naprakész tijékoztatist:

a) Az intézmény vezetdje:

» aziskola hivatalos honlapjan,

19



Budapest XX1. Keviileti Herman Otté Altalinos Iskola
1214 Dr. Koncez Jinos téy 1.

Tel: +3630-831-8957

E-mail:

Honlap:

» az iskolai hirdetGtablakon,

> sziikség esetén az elektronikus naplon ketesztiil ad tijékoztatast.
b) A munkaké6zosség-vezetSk:

> szoban (nevelGtestileti, diakférumokon),

» az iskola hirdet6tablain,

> aziskola honlapjan keresztil informalnak.
c) Az osztalyfénokok:

> az osztalyfdnoki 6rakon, illetve sziikség esetén az elektronikus naplé iizenetkiildé felii-

letén tajékoztatjak a tanuldkat.
A tanuldk jogérvényesitési lehetGségei

A tanul6k a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaik gyakotlasa
és érvényesitése érdekében széban vagy irdsban, kozvetleniil vagy vilasztott képvisel6ik (pl. DOK,

osztalytitkar) Gtjan fordulhatnak:
> az intézményvezet6hoz,
> az osztalyfénokiikhoz vagy szaktanarukhoz,
> a didkénkormanyzathoz (DOK),
> asziil6i szetvezethez.

Az intézmény koteles minden beérkezd kérdést, kérelmet vagy panaszt az eljarasi rend szerint 30

napon beliil megvalaszolni.
A tanulék véleménynyilvanitasi és javaslattételi joga

A tanulék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat sz6ban vagy irdsban — egyénileg, illetve valasztott
képvisel6ik Gtjan — kozolhetik:
> aziskola vezetSségével,

» a nevelGtestilettel,
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> az osztalyfonokikkel vagy szaktaniraikkal,
> illetve a DOK-6n keresztil.

A diakoénkormanyzat elnokéhez és a DOK-6t segit6 pedagdgushoz barmely tanulé fordulhat kérdés-

sel, kéréssel, javaslattal vagy problémaval.
Az irasbeli megkeresések rendje

» Minden iskolapolgar (tanuld, szils, pedagdgus) irasban is kérdezhet, javaslatot tehet, véle-
ményt nyilvanithat vagy segitééget kérhet barmely, 8t vagy az iskolai k6zdsséget érintd ugy-

ben.

» Az irasos beadvanyokat a kérelmezének ala kell irnia, de kérésére a neve bizalmasan keze-

lendé.

> A beadvanyoknak tartalmazniuk kell a kérés vagy probléma rovid lefrasat, és nem sérthetik

masok emberi méltésagat vagy személyiségi jogait.
A valaszadas rendje

Az iskola minden irdsban vagy elektronikusan benytjtott kérésre, panaszra vagy javaslatra 30
napon beliil érdemi vilaszt ad.

A vilaszadis torténhet:
> irisban (postai vagy elektronikus titon),

> széban (pl. egyeztetés, megbeszélés formajaban).

3.3.2. A sziil6k tajékoztatasa

A sziil6k az iskola egészének életérdl, a tanév rendjérdl, a valaszthaté tandrakedl, a tankony-

vektdl, taneszkozOkrdl és az aktudlis feladatokrdl az alibbi médokon kapnak tajékoztatist:
a) Az intézmény vezetdje:

> aszil8i szervezet valasztmanyi tlésein félévente,

» aziskola honlapjan,

> sziikség esetén elektronikus Gton (pl. e-naplé, hirlevél).
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b) Az osztalyfénokok:
> az osztalyszint{i szildi értekezleteken,
» fogadborakon,
> elektronikus naplé iizenetkiildé feliletén keresztil.
A sziil6k tajékoztatasa a tanulok el6menetelérsl

A sziil6k folyamatosan tijékozédhatnak gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl és magatartasarél az

alabbi médokon:
» szOban és irisban,
> szilbi értekezleteken,
> fogaddorikon,
> nyilt napokon,
> egyéni megbeszéléseken,
> atanul6 bizonyitvinyan keresztiil,

> valamint az elektronikus naplé (e-naplé) rendszerben.
Az elektronikus napléhoz valé hozzaférés rendje

> Az iskolaban hasznalt elektronikus naplé (KRETA vagy mas rendszer) adataiba a

sz0l6 az iskola 4ltal biztositott egyedi azonositoval és jelszéval léphet be.

> A sziil§ betekinthet a tanulé tanulmanyi adataiba, érdemjegyeibe, mulasztasaiba, va-

lamint az iskola altal kozzétett izenetekbe.

> Az iskola az elektronikus naplén ketesztiil teljesiti irasbeli tajékoztatasi kote-
lezettségeinek egy részét (pl. fogaddérik, szildi értekezletek, tanitdsi szunetek,

programok).

> Az osztalyfénok az elektronikus naploban legalibb 6t nappal el6re r6gziti a szildi

értekezletek, fogad6érik idépontjat, valamint az iskolai eseményeket.
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> Az adatok kezelése az Infotv. és az iskola Adatkezelési Szabalyzata alapjin torté-
nik.

4. A tankényvhoz, a kedvezményes étkezéshez és a szocislis
tamogatasokhoz val6 jog érvényesiilése, valamint az iskolai
¢tkeztetésben vald részvétel

A tanulét a hatalyos jogszabalyokban megallapitott téritésmentes vagy kedvezményes juttatasok ille-

tik meg, amennyiben megfelel a jogszabalyi feltételeknek.

> A tanulénak joga van téritéses vagy kedvezményes iskolai étkezésben tészesiilni.

> A gyermekétkeztetéste és a kedvezmények igénybevételére a mindenkor hatilyos kormany-
rendeletek és 6nkormanyzati szabilyozasok az irdnyadok.
A kedvezmények igénybevételét a sziil6 (gondviseld) irasban kérelmezheti, a sziikséges iga-
zolasok benyujtisaval.

> A tanulé jogosult igénybe venni a sziméra rendelkezésre allé szocidlis timogatasokat (pl.
rendszetes gyermekvédelmi kedvezmény, tankényvtimogatss, ingyenes vagy kedvezményes

étkezés, tanszertimogatas).
A tankényvellatas rendje

> Aziskola igazgat6ja minden tanévben, az adott évre vonatkozo tankonyvrendelet alapjan, a
szakmai munkakézosségek és a nevelStestillet véleményének figyelembevételével hatirozza
meg a tankonyvellitas modjat.

> Az igazgat6 a dontés el6tt felméri az iskolai kényvtar tartés hasznalatra szolgal6 tankonyval-
lomanyat, és errdl tijékoztatja a sziil6i szervezetet.

> A tartés tankonyveket az iskola konyvtardbél, tankényvkolesonzés atjan kapjak meg a tanu-
16k.

> A tankSnyv hasznilatinak joga a tanuléi jogviszony fennillisaig, illetve addig az idészakig

tatt, amig az adott tantirgy tanitasa a helyi tanterv szerint folyik.
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» Az iskola igazgat6ja koteles gondoskodni arrél, hogy a téritésmentesen biztositott tankony-
veket —a munkafiizetek és feladatlapok kivételével — az iskola koényvtari allomanyaba vegyék,
¢s a tanulSk, valamint a pedagdégusok szimara az iskolai konyvtir kélesonzési rendje szerint
elérhet6vé tegyék.

> A tankonyvek elvesztése vagy megrongalisa esetén a sziilS koteles a kart megtériteni az iskola

részére. A rendeltetésszerd hasznalatbél ad6dé elhasznalédas nem mindsiil kdrnak.

> A kolcsonzés és a tankonyvek nyilvantartisa az iskola kényvtirosanak feladata.
A tankonyvellitisért felel6s személy feladata:

> tartja a kapcsolatot az iskoliban valamennyi, a tankonyvellatasban résztvevd személlyel,
» felelSs az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért,

megalkotja a tankSnyvellatas helyi rendjét,

tartja a kapcsolatot a sztlSkkel,

a szaktanarok segitségével osztilyonként Gsszesiti a tankonyvlistat,
tartja a kapcsolatot a KELLO-val,

lebonyolitja a tankonyvrendelést,

mntézi a pétrendelést, a lemondast,

atveszi az iskoliba érkezé tankényveket,

megszervezi azok kiosztisat,

gondoskodik a visszarurdl,

a tankonyvek atvételének a megszervezése,

aktualizalja a didkok adatait,

V VV VYV VYV VY VY V V V VY

A\

tartja a kapcsolatot az 1gazgatéval.

Az iskolai tankényvrendelést az iskola a fenntarté egyetértésének beszerzését kivetSen kozvetleniil
a Konyvtarellit6 altal mikédtetett elektronikus informéacios rendszer alkalmazasival a Konyvtarel-
latonak megkildi.

Az osztilyfénok feladata:

> 1észt vesz a tankOnyvek tanév elején torténd kiosztasaban
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Gazdasagi Szolgaltatd Igazgatosag altal elGre kozzétett 1dépontokban és médon térténik.

Az ingyenes vagy kedvezményes gyermekétkeztetésben tészesiils tanuldk esetében a sziilé-

nek szintén kotelessége az étkezési igényt bejelenteni, illetve a lemondast id6ben jelezni.

A kedvezményre val6 jogosultsigot minden tanév elején a jogszabalyban el6itt igazolasokkal
(pl rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, tartés betegség, nagycsalidos statusz) kell iga-
zolni.

Az igénybe nem vett étkezésekre elre befizetett téritési dij tilfizetésként keriil nyilvantat-
tasba, és a kévetkez6 honap befizetésébe beszamitasra keriil, vagy amennyiben ez nem lehet-

séges, a sziil6 részére visszafizetésre keriil.

5. Az iskolai munkarend, tanérai és tanéran kiviili foglalko-

zasok rendje

5.1. Az iskola miik6dési rendje

>

A\

Az iskola épiilete szorgalmi idSben hétf6tél péntekig 6:00 6¢itél 19:00 oraig tart nyitva. A
nyitvatartisi idén kiviil az intézmény teriiletén csak az intézményvezets engedélyével lehet
tartézkodni.

A tanul6k szimara a feliigyeletet az iskola 6.30-t61 17.00 6tiig biztositja. A feligyelet a reggeli
ugyelet, a tan6rai és tandran kiviili foglalkozasok, valamint a napkozi idejére tetjed ki.
Reggeli (hajnali) tgyeletet az iskola sziildi igény alapjan 6.30-7.30 kozdtt szerves.
Az tigyeletre érkez8 tanuldk kételesek a kijelolt helyen tartézkodni, és az tigyeletes pedagogus
feliigyelete alatt maradni.

A tanulék 7.30 és 7.50 kozott érkeznek az iskolaba.

A tanitis kezdete: 8.00 6ra.

A reggeliz6 tanuldk az ebédlében 7.30-7.50 kézott fogyaszthatjak el a reggelijiket.

Az elsé évfolyamos tanuldk a tanitojuk kiséretében mennek reggelizni.
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» A szil6k a tanulékat az iskola bejaratiig kisérhetik, és a tanitas, illetve a délutani foglalkoza-
sok utan ott is varjak Sket.

» Az elsG tanitdsi napokon az elsé évfolyamos tanuldkat a sziilSk az osztalytermiikig kisérhetik.

A\

A tanulok j6 id6 esetén az udvaron gytilekeznek 7.30-t4l.
» 7.45-kor a csengl jelzésére az osztilyok sorakoznak és az osztilytermik elé vonulnak.

Rossz id6 esetén a tanuldk az épiiletben, az osztilyok szdmara kijelolt helyen tartézkodnak.

5.2. A tanitasi 6rak és sziinetek rendje

Ora Id6épont
1. 6ra 8:00 — 8:45

2. 6ra 9:00 — 9:45

3. 6ra 10:00 — 10:45
4. 6ra 11:00 — 11:45
5. 6ra 11:55 - 12:40
6. 6ra 12:50 — 13:35

Ebédsziinet 13:35 — 14:00

7. 6ra 14:00 — 14:45

8. 6ra 14:50 — 15:35

» Az 6rakozi sziinetekben az iskola ligyeletes pedagbgusai biztositjak a folyamatos felugyeletet.
> Az udvar hasznalata az tigyeletes tanir iranyitisa mellett térténik.

> Az als6 tagozatos tanuldk a 2. sziinetben tizéraiznak, tanitik altal meghatirozott idSben

mehetnek az udvarra.
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»

A felsS tagozatos tanuldk a téli id8szakban a 3. sziinetben tartézkodhatnak az udvaron, id6-

jarastol fliggben. Az 8szi és tavaszi idszakban barmelyik sziinetben kimehetnek az udvarra.

5.3. Feliigyelet, tavozas és biztonsag

>

>

A tanitasi id6ben a tanul6k sziméra tanari tgyelet mikodik 7.30-8.00 kozott, valamint min-
den sziinetben az udvaron, folyosdkon és az ebédlSben.
A tanuld 2z iskola terilletét tanitisi idBben csak engedéllyel hagyhatja el
Engedélyt adhat az osztalyfénok, szaktanar, vagy az intézményvezetd / helyettese.
A tdvozastdl a portan kilépét kell leadni.
A hivatalos ligyintézés tanitisi napokon 8:00 és 15.00 6ra kézott torténik az iskolatitkari iro-
daban. A tanitisi sziinetekben az iskola kiilén ugyeleti rend szetint tart nyitva, melyet az in-
tezményvezet$ hatiroz meg és elézetesen kozzétesz.
A tanul6k az iskola tertiletén pedagégus vagy pedagdgiai asszisztens feliigyelete nélkiil nem
tartézkodhatnak.
Az iskola épiiletében a tanulékon és dolgozékon kiviil csak azok tartézkodhatnak,
akik  hivatalos tgyet intéznek vagy az intézményvezet6t6l  engedélyt  kaptak.
A belépést a portaszolgilat ellendrzi és nyilvantartja.
A tanitas és délutani foglalkozasok befejeztével a tanuldk:

® becsukjik az ablakokat,

¢ lekapcsoljik a villanyokat,

® rendet hagynak a tanteremben,

® az asztalokat és székeket rendbe teszik.
Az alsé tagozatos tanulék pedagdgus kiséretével vonulnak le a kijarathoz.
A szul6k az iskola eltt varjak gyermekeiket.
A délutani foglalkozasokrél 16.00 érakor engedhetdk el.
Ettol eltérd tavozast a szil6 elézetesen a KRETA rendszeren keresztiil jelezheti.
Amennyiben a tanulok iskolai foglalkozis keretében vagyoni értékkel bir6 alkotast hoznak

létre, az elkészitésben részt vevs tanuldkat a 2011, évi CXC. torvény 46. § (3) bekezdése
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alapjan dijazas illeti meg. A dijazds mértékét az intézményvezetd hatirozza meg, a foglalko-

zast vezetS pedagbgus javaslata és a didkénkormanyzat véleményének figyelembevételével.
5.4. Tano6ran kiviili foglalkozasok rendje

5.4.1. A tanoran kiviili foglalkozasok célja és formai

Az iskola a tanulék szamara — a tanérai foglalkozasok mellett — a tanulék érdeklédésének, tejlesztési
sziikségleteinek és a szil6i igényeknek megfeleléen tanéran kiviili foglalkozasokat szervez.
A tanéran kivili foglalkozasok célja, hogy elGsegitsék a tanulék személyiségének fejlesztését, tanul-

manyi el6menetelét, kozosségi életre nevelését, valamint a kulturalt szabadidé eltdltését.
Az iskola az alabbi tanéran kiviili foglalkozasokat szervezi:
Napkoézi otthoni és tanuldszobai foglalkozasok

> A napkézi otthon az 1-4. évfolyamos tanulék szimara, a tanulészoba az 5-8. évfolyamos
tanulok szimara mikodik, a szilék igénye alapjan.

> A napkoézi otthonba és a tanulészobira torténé felvétel a szillS frasbeli kérelmére torténik.
Javaslatot tehet a szaktanat, az osztilyfénok vagy a gyermek- és ifjasagvédelmi felelSs peda-
gogus is.

» A napkézibe és a tanulészobéra tanévenként elére — minden év majusaban, illetve az elsé
evfolyamon a beiratkozaskor — kell jelentkezni. Indokolt esetben tanév kézben is kéthetd a

felvétel.
Felzatkoztat6 és egyéni fejlesztd foglalkozasok

» Az iskola biztositja a felzark6ztatd, egyéni tejlesztd, valamint a killénleges banismédot
igényld tanuldk szimara sziikséges foglalkozasokat.

» Ezeken a foglalkozasokon a tészvétel kételezd, kivéve ha az intézményvezets — sziiléi irasbeli
kérelemre — felmentést ad.

> A felzarkéztatd foglalkozasok a tanuldk egyéni tanulasi nehézségeinek lekiizdését, a tanuldsi

eredmények javitisat szolgaljak.

Szakkoérok
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> A szakkérSk célja a tanuldk érdekldésének, tehetségének és kreativitdsanak fejlesztése.
A szakkérok szervezddhetnek szaktargyi, miivészeti, technikai vagy egyéb kézés érdeklédési
kor alapjan.

» A szakkorok inditdsirol — a tanuléi és szilGi igények, valamint az iskola lehetéségeinek figye-
lembevételével — minden tanév elején a nevelStestiilet dont.

» A szakkort az intézményvezetd altal megbizott pedagdgus vagy — engedéllyel — mis, megfe-

lel6 képesitési felnétt is vezethet.

Versenyek, vetélkedSk, bemutatok

Az iskola minden tanévben szervez szaktargyi, miivészeti vagy tanulmanyi versenyeket, vetél-
kedGket és bemutatokat, amelyek célia a tanulék motivalisa és teljesitményiik elismerése.

A tehetséges tanul6k szimara az iskola felkészitést biztosit az iskolan kiviili megmérettetésekre is.
Kirandulasok, tanulmanyi sétak

» Az osztilyfénokok és szaktanirok nevelési célbél évente legalabb egy kirandulast vagy

tanulmanyi sétat szervezhetnek.
> A részvétel dnkéntes, a felmeriil§ koltségeket a sziilok fedezik.

» A kirandulds napjan, a tivol maradé tanulé szamara az iskola biztosit feliigyeletet és foglal-

kozast.
Kézmiivel3dési és kulturalis programok

A tantirgyi ismeretek b6vitését és a tanulSk miiveltségének fejlesztését segitik a muzeumi, kényvtari,
szinhazi, zenei és egyéb kulturalis programokhoz kapcsolédé tanéran kiviili foglalkozasok.
Ezeken a tanulék 6nkéntesen vehetnek részt, amennyiben a program tanitasi idén kiviil valésul meg

és koltségekkel jar.
Szabadid@s és kozdsségi programok

Az iskola nevel6i a tanuldk kézdsségformalasa, személyiségfejlesztése és egészséges €letmbdta neve-
1ése érdekében kiilonféle szabadidés programokat szerveznek (pl. tarik, tiborok, szinhazlatogatasok,

spott- és kulturalis rendezvények).
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A részvétel dnkéntes, a koltségeket a sziil6k fedezik.
Iskolai kényvtar

Az  iskolai  konyvtir a  tanulék  6nallé  ismeretszerzését és  tanuldsat segiti.
A konyvtir a tanitisi napokon, el6re meghatirozott nyitvatartasi id6ben litogathaté.
Szolgaltatisait az iskola tanuléi és dolgozéi vehetik igénybe, a kényvtar rendjérdl kiilon szabalyzat

rendelkezik.
Témanapok és témahetek (projekthetek)

Az iskola nevel6i témanapokat és témaheteket szerveznek, amelyek sorén a tanulék projekt-
munkaban dolgozzék fel az adott témat.
Ezek a foglalkozédsok segitik a gyakorlati, digitalis, kdrnyezeti és pénziigyi ismeretek elmélyité-

s€t, valamint a k6zosségi egyiittmiikodés fejlesztését.

5.4.2. A tanéran kiviili foglalkozasokon valé részvétel szabalyai

» A tanéran kiviili foglalkozasokra (a felzarkéztatéd és egyéni fejlesztS foglalkozasok kivételé-

vel) val6 jelentkezés dnkéntes, és egy tanévre szol.

> A felzarkéztatd és egyéni fejlesztd foglalkozasokon val6 tészvétel kbtelezd, ezeked] csak

az intézményvezetS adhat felmentést.

> A tanéréan kiviili foglalkozasokrdl valé tavolmaradast igazolni kell.
Aki ismételten, igazolatlanul hidnyzik, az intézményvezets engedélyével a foglalkozasrdl ki-

zarhato.

> A napkozibe vagy tanuldszobaba jaré tanulok tavozasét és a tdvolmaradast a sziilé (gond-

viseld) irdsban — az elektronikus naplon keresztiil — jelzi az érintett neveld felé.
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5.5. A helyiség és teremhasznalat szabalyai

5.5.1. Tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasidban, rendezvények

elgkészitésében

>

Az iskola tantermeiben, tornatermekben, szaktantermekben, illetve egyéb intézményi helyi-
ségekben a tanuldk/osztilyok kizarSlag pedagogus (vagy kijelolt iskolai dolgozd) feliigyele-
tével és engedélyével tartézkodhatnak.
Az iskola helyiségeit rendeltetésszer célra kell hasznalni. A helyiségek hasznaloi felelGsek:
* aziskola tulajdonanak (berendezések, butorok, felszerelések) mego6vasaért, védelméért,
* azintézmény rendjének, tisztasiginak fenntartisaért,
* atiizvédelmi, balesetvédelmi és munkavédelmi szabalyok betartisaért,
*  aszervezeti mikodési szabalyzatban (SZMSZ), a hazirendben és az iskolai belsS szaba-
lyokban foglalt eléirisok betartisaért.
Minden tanul6nak kotelessége, hogy az iskolai kozdsségi tér, folyosok, osztilytermek és ud-
var tisztasagara tigyeljen: ne szemeteljen, padokat és berendezéseket ne firkalja, és tarsait is
figyelmeztesse erre. A tanulék az iskolai mellékhelyiségekben kotelesek betartani a higiéniai
el6irasokat.
Az osztilytermekben, folyosdkon és az iskolakertben elhelyezett névények gondozasirdl ki-
z6ssegi feladat keretében gondoskodni kell — minden didk kételessége 6vni és védeni az é16
novényeket.
Az iskolaban az alabbi tanul6i felel8s rendszerek miikédnek:
*  Osztalyonként heti ,,hetesek” (két tanul6): feladatuk egy hétre sz6l. Az osztalyfénok
nevezi ki 6ket. Feladataik:
a) Az osztaly teremrendjének elGkészitése a tanérakra a pedagogus utasitasai sze-
Ting;
b) Az 61a elején jelentik a hianyzdkat az orat tarté pedagégusnak; ha a tanir nem
étkezik meg 5 percen beliil, értesitik az iskola vezetSségét;
c) Az 6ra végén letorlik a tblat, rendezik az osztalytermet, ellenSrzik annak tisz-

tasagat.
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» Tantargyi felel6sok: a didkok 6nkéntes jelolése alapjin segitik a tanérai munkat
(példaul leckefelel6s, szertaros, pontozo, térképfelelSs). Feladatuk lehet az 6rai esz-
ko6z0k elokészitése, a tanuldk felszerelésének ellen8rzése stb.

A tanéran kivili iskolai rendezvények (pl. szinhazi el6adis, innepség, kiallitas) el6készitésé-
ben, lebonyolitisiban és lezarasaban a rendezvényért felel6s tanulok6zosség tagjainak egylitt

kell miikodniiik. A rendezvényeket és felel6soket az éves munkaterv tartalmazza.

5.5.2. Testnevelési 6ra és sportfoglalkozasok — hasznalati szabalyok

>

A testnevelés 6rak minden tanulé szamara kotelezGek, kivéve azokat, akiknek orvosi vagy
jogszabaly szerinti felmentésik van.

A tanul6 csak pedagégus feliigyelete mellett tartézkodhat a totnateremben, sportudvaron,
szertarban, illetve sporteszkozok kozelében.

Az 6lt6z6k és mosdok tisztasagaért és rendjéért a benn tartézkodé tanuldk felelnek; a peda-
gogus rendszeresen ellendrzi ezeket. Sériilést vagy eszkozhibat azonnal jelenteni kell. A mel-
lékhelyiségeket rendeltetésszeriien kell hasznilni.

Testnevelés aloli részleges vagy teljes felmentést orvosi igazolassal kérhet a tanulé. Indokolt
esetben — ha a térvényes keretek lehet6vé teszik — szul6i igazolis is elfogadhaté, de csak az
6rakezdés eltt bemutatva. A felmentést elézetesen (pl. KRETA rendszerben) régziteni kell;
utélagos igazolas elfogadasa az iskola belsé szabalyai szerint torténik.

Kisebb mozgassériilés esetén javasolt a konnyitett testnevelésben val részvétel.

A felmentett tanulénak is meg kell jelennie az éran (sportdltozékben), de mozgisban kotla-
tozott feladatokat végezhet.

Tartos felmentést csak iskolaorvosi javaslatra lehet kiadni, védéné vagy szakotvosi vélemény
figyelembevételével. Az intézményvezet dont errdl

A testnevelés 6rakon kotelez6 az iskolai sportfelszerelés (pl. torna- vagy spottcip8, tornafel-
szetelés). Unnepi alkalmak, rendezvények esetén az intézményvezet vagy a rendezvény szet-
vezoje eltérést engedhet.

A tanulok testnevelési 6rak soran nem viselhetnek ékszereket (pl. karkotd, gytlir, nyaklanc,

logo fiilbevalo, nagy karora, piercing).
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Az oltozbben értékeket (pl. pénz, ékszer) a tanuld csak sajat felel6sségre hagyhat; az iskola
nem vallal felelSsséget eltlinésiikért. A testneveld javaslatira ezek ideiglenesen elzarhaté he-
lyen tarolhatbak, de a felel6sség tovabbra sem az iskola feladata.

A tornaeszk6z6k hasznilata kizarélag pedagbgusi engedéllyel lehetséges; azokkal tisztelettel

kell banni. A tornaterembdl engedély nélkiil semmilyen eszkdz nem vihetd ki,

5.5.3. Szamitégépterem hasznalati rendje

>

A szamitégépteremben csak pedagbgus vagy kijelolt feliigyeld jelenlétében tartézkodhatnak
a tanulok.

Fitkezni és folyadékot bevinni szigordan tilos (Aramiités veszélye miatt). A terem tisztasigara
tgyelni kell.

A tanul6k csak a tanérai sziikségletekhez tartozé felszereléseket hozhatnak be (pl. fiizet, toll-
tarto).

Az 6ran fegyelmezett, nyugodt viselkedés elvért, mert a terem hely és vezetékek szempont-
jabol érzékeny.

A berendezéseket (szimitogép, periféridk, kibelek) csak rendeltetésszeriien és évatosan hasz-
nalhatjak; hasznalaton kiviil sem szabad szétszetelni, médositani.

A tanuldk csak életkoruknak megfelels, az iskola és tanar altal engedélyezett internetes tar-
talmakhoz férhetnek hozza.

Csak pedagogus engedélyével csatlakoztathatnak sajat eszkdzoket (pl. pendrive, filhallgatd).
A szimitégép nem hagyhaté bekapcsolt allapotban feliigyelet nélkiil; iizembe helyezése és
kijelentkezése kizar6lag engedéllyel torténhet.

Mikodési rendellenességet, fiistot, égés szagot azonnal jelenteni kell a pedagbgusnak vagy
technikai személyzetnek.

A gépek és berendezésck rongilasa szigordan tilos; szandékos rongalas kompenziciés kote-
lezettséget vonhat maga utan.

A hasznilati rend megszegése fegyelmezési intézkedést etedményezhet (pl. figyelmeztetés,

1gazgatoi intés).
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5.5.4.

5.5.5.

Technika / kézmiives / mihelyterem hasznalata

A termet csak az adott 6ra/ tevékenység céljanak megfeleld, elézetesen egyeztetett eszk6zok-
kel hasznalhatjak. A taskak, kabatok, telefonok a terem eléterében elhelyezendGk biztonsigos
médon.

Az iskolai tankonyvek hasznalatira a kényvtari szabilyok alkalmazandok.

A munkavégzéshez sziikséges szerszamok kizardlag pedagogusi utasitis és rendeltetésszer(
hasznilat mellett vehetSk 1génybe. Balesetet, sériilést, eszkozmeghibasodast azonnal jelezni
kell.

Etelkészités, konyhai tevékenység esetén fokozottan be kell tartani az élelmezési és higiéniai
szabilyokat. A konyha tanulék altali hasznalata csak pedagbgusi vagy technikai feliigyelettel
engedélyezheté. Elektromos eszk6zok (pl. tizhely) hasznilata szintén feliigyelethez kotott.
A terem elhagyasa csak pedagdgusi engedéllyel, rendezett médon térténhet, és alkalmazkod-

nia kell az 6rarend kovetkez6 foglalkozasihoz.
Ebédlé és étkezés rendje

Az étkezés az érvényes étkezési beosztis alapjan torténik az ebédlében (vagy mas kijelolt
helyen).

Az étkezésért téritési dijat kell fizetni az aktuslis jogszabalyok szerint; a dijmentesség igényét
irasban kell jelezni minden hénapban.

Fitkezési id6k — pl reggeli és ebéd — az intézmény munkarendjéhez igazodva keriilnek meg-
hatarozasra.

Etkezés kozben kulturalt viselkedés, fegyelmezettség elvart. Az étkezés utin az asztalokat
tisztan kell hagyni, szemetet clhelyezni az arra kijelolt helyeken.

Alsé tagozatos didkok étkezése neveldi, felsé tagozatosok esetén ligyeletes tanar irdnyitasa
mellett torténik.

Az ebédl6 hasznilati rendje (nyitasi id6, egyéni igénybevétel, beléptetés) tanévenként keriil

meghatirozasra, és nyilvinossigra hozando.
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5.5.6.

A\

Y V V VY

6.

Konyvtari hasznalati szabalyok

Az iskola kényvtira minden tanul6 és alkalmazott szamara nyitva 4ll. A didkok mar elsé osz-
talyban megismerik a kolcsénzési rendet és hazirendet.

A kényvtari szolgiltatasok alapvet§en ingyenesek a tanulék szamara.

Hasznilat torténhet 6nalléan tanuléi részvétellel vagy neveléi iranyitssal a nyitvatartasi idén
belil.

A konyvtarbdl — a kézikonyveket kivéve — kdlesonédzheték konyvek.

Egyidejlleg maximalisan két kotet vihetd ki, alapértelmezett kolcsonzési id6: egy hoénap.
Hosszabbitas engedélyezhetd, ha a konyvre nincs kévetkezé igény.

A tanév végén, vagy a tanuld iskolaelhagyasakor minden kényvtari kolesénzést rendezni kell
(visszavétel vagy kartérités).

A konyvek dllapotiért a kblesonzé tanulé felel; elvesztés vagy rongalas esetén potlasi/karté-
ritési kotelezettség all fenn.

A didkok kételesek vigyazni a kdnyvtar rendjére, a butorok, berendezések ¢pségére.

A konyvtar nyitvatartasi idejét és kolcsonzési rendjét a konyvtaros javaslata alapjan az intéz-

ményvezetS allapitja meg tanévenként, és azt a didksig tudomésara kell hozni.

A tanul6i kdtelezettségek teljesitésének szabalyai

6.1. Altalanos magatartasi szabalyok

>

A tanulé koteles tiszteletben tartani masok — tanul6tarsai, pedagbgusai és az iskola valam-
ennyi dolgozéja — emberi méltdsigat, személyiségi jogait, valamint csaladi és maganélethez
valé jogit.

Az iskolai k6z6sségben mindenkit megillet az egyenld bandsméd és a biztonsagos, timogaté

légkor.

Tilos minden olyan magatartas, amely masok emberi méltosagat sérti, hitrinyos megkii-
16nboztetést fejez ki, vagy barmilyen formiban erdszakos, megalazoé, kirekesztd, illetve zak-
lato jellegti (ktilonosen: fizikai, szébeli, online vagy kozosségi médiaban megnyilvanul6 ban-
talmazas).
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» A tanul6 a tanérai és tanéran kiviili iskolai foglalkozasokon kételes egyiittmiikodni, és vi-
selkedésével nem akadilyozhatja tarsai tanulasat, a pedagégusok nevel8-oktatd munkajat, va-

lamint az intézmény rendjét.

» Minden tanulétél elvirt a segit6készség, udvariassig, kulturdlt kommunikacié és
egyiuttmiikodés tandraival, tirsaival és az  iskola dolgozbival  szemben.
A k6z6sségi egyiittélés szabalyainak megsértése (pl. durva beszéd, tiszteletlenség, tragar kife-

jezések hasznalata) fegyelmezd intézkedést vonhat maga utin.

> A tanul6 kételes apolt, a koranak és az iskola kozdsségének elvarasaihoz mélté meg-
jelenéssel részt venni az iskolai életben.

Tilos minden olyan ruhzat, kiegészits vagy megjelenési forma, amely:
® sértheti masok emberi méltdsagat,
o cllentétes az iskola nevelési clveivel,
® vagy egészségkarositd, balesetveszélyes.

> Az iskolai iinnepélyeken és hivatalos rendezvényeken az el6irt iinnepi Sltézet viselése
kételez6: fehér ing/bliz és sétét szind tnnepl6 nadrag/szoknya.

Az iskola ettdl eltéré alkalmi viseletet kiilon indokolt esetben engedélyezhet.

> A tanul6 nem veszélyeztetheti 6nmaga, tarsai, valamint az iskola dolgozéinak testi épségét,

biztonsagat.

» Az iskolaba tilos behozni, hasznalni vagy birtokolni a jogszabaly altal tiltott, illetve kor-
latozott targyakat, eszkozoket (pl. 16fegyver, kés, pirotechnikai eszkdz, elektromos sokkold,
egészségre artalmas anyag, dohanytermék, enetgiaital, elektronikus cigaretta stb.) — a

245/2024. (VIIL.8.) Korm. rendelet szerint.

» Az iskola kéz8sségi terein (folyosok, lépesSk, udvar, ebédls stb.) fegyelmezett, figyelmes,

masokat nem zavaré magatarts varhaté el.

> A baleset-megel6zés érdekében tilos a 16kd6sGdés, futkosas, kiabalas, illetve barmely veszé-

lyes viselkedésforma.
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» Az iskolai és iskolan kivilli versenyeken, rendezvényeken minden tanuld koteles a ..fair
y > y ”»
play”, azaz a tisztességes, sportszer(i versenyzés szabalyait betartani, és az iskola )6 hirnevét

megdrizni.
6.2. A tanul6k mulasztasanak igazolasa

» A tanitisi orakon és az iskola ltal szetvezett tanitis nélkiili munkanapok programjain valé
tészvétel minden tanulé szimara kotelezd.
A részvétel aldl csak indokolt esetben, a hizirendben meghatirozott médon és az iskola

engedélyével lehet mentesiilni.

> A tanulé mulasztisival Ssszefiiggé adatokat az iskola a mulasztis napjan haladéktalanul
t6gziti az elektronikus napléban (KRETA rendszerben).
A sziil6 koteles a gyermek hidnyzasat — amennyiben elére nem volt engedélyezve — az elsé

napon bejelenteni az iskola felé.

» Ha a tanul6 a szdmara kételezd foglalkozastdl tavol marad vagy elkésik, a hiinyzis vagy
késés okat igazolnia kell.
Az igazolast a szl koteles a tanulé iskolaba valé visszatérésekor, de legkésébb 6t tanitasi

napon beliil benytjtani elektronikusan a KRETA feliiletén.

> A tanul6 mulasztasat igazolhatja:
® asziil6 évente legfeljebb hat tanitasi napra, (egybefiiggen max. 3 nap igazolhatd)
® az otvos betegség esetén,

® egy¢b hivatalos szerv iltal kiadott igazolas, ha a tanulé hat6sagi, birésagi vagy mas hi-

vatalos tigyben volt tavol.
Csaladi okbél vagy hivatalos iigy miatt torténd tavolmaradis esetén:
® legfeljebb 3 tanitasi napra az osztilyfénok,

® 3 napot meghaladéan 2z intézményvezetd adhat elézetes engedélyt.

> A tanulé hidnyzasa igazolatlan, ha:
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® 2571l a bejelentési vagy igazolasi kételezettségét nem teljesiti, vagy

® azigazolis nem elfogadhaté.

Az iskola a mulasztasokrl fokozatosan értesiti a szulét és az illetékes hatésagokat:

o 1 6raigazolatlan mulasztas esetén: az osztalyf6nok értesiti a sziilét,

® 10 6ra esetén: az intézményvezets értesiti a jarasi hivatal (gyamiigyi osztaly) és a gyet-

mekjo6léti szolgalat munkatarsait,

® 30 Ora esetén: értesiti az altalinos szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szol-
galatot,
® 50 6ra igazolatlan hiinyzas elérésekor: az igazgatd haladéktalanul értesiti a jegyzot és

a kormanyhivatalt.

A késés tényét és idStartamat az orat tarté pedagbgus rogziti az elektronikus napléban.
Amennyiben a tanul6 késéseinek Gsszes ideje eléri a 45 percet, az egy tanitasi 6rinak mindsiil

(igazolt vagy igazolatlan hianyzasként, attdl fiigeSen, hogy a késés indoka elfogadhaté-e).

Ha a tanulénak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztisai egyiittesen meghaladjak
a 250 tanitasi Orat, vagy egy tantirgybol a tanitasi 6rak 30%-4t, a tanulé nem osztilyoz-
hat6, kivéve, ha a nevelGtestilet osztalyozévizsga letételét engedélyezi.
A nevel6testiilet az osztalyozévizsgat megtagadhatja, ha az igazolatlan 6rik szaima megha-

ladja az igazoltakét, és az iskola az értesitési kotelezettségét teljesitette.

Ha a tanul6 a tanitasi év elsé félévében mar elérti a fenti mérték(i mulasztast, és emiatt nem
értékelheto, félévkor osztilyozovizsgat kell tennie.
Ha a tanul6 a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel foly-

tathatja.

6.3. A tanuldk jutalmazasanak alapelvei és formai

6.3.1. A jutalmazas alapelvei
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Az iskola elismeri és jutalmazza azokat a tanulékat, akik:

> képességeikhez mérten, illetve a t8liik elvarhat6nal jobban teljesitenek,
példamutaté magatartist tandsitanak,
folyamatosan j6 tanulmanyi eredményt érnek el,

az osztaly, illetve az iskola kéz6sségéért aktivan tevékenykednek,

YV V V V

iskolai vagy iskolan kiviili tanulmanyi, kulturalis, méivészeti, spott- vagy kozéleti versenyeken,

rendezvényeken, bemutatékon etedményesen szerepelnek,

> vagy mis médon hozzijirulnak az iskola j0 hirnevének meg8rzéséhez, néveléséhez.

r 7

A tanul6k jutalmazisanak célja a pozitiv megerGsités, a motivacio ndvelése, valamint a k6zosségi
és egyéni teljesitmények elismerése.
A jutalmazis minden esetben a tanulé személyiségéhez, életkorahoz, erbfeszitéséhez és teljesitmé-
nyéhez igazodik.
6.3.2. A jutalmazis formai
A tanul6k kiemelked§ teljesitményiikért szébeli vagy irasbeli dicséretben, illetve targyi vagy ok-
levél formaju jutalomban részesiilhetnek.
Szébeli és irasbeli dicséretek

A tanul6 teljesitményétdl és kozdsségi munkajatol tiggSen adhatéb:

> Szaktanari dicséret: valamely tantirgyban elért kiemelkedé eredményért, példamutatéd
szotrgalomért, vagy a tantirgyi versenyeken valé siketes tészvételért.
A dicséretet a szaktanar adja, és rogziti a KRETA rendszerben, valamint a félévi értesitd-

ben vagy bizonyitvinyban szOvegesen megjelenhet.

> Osztalyfonéki dicséret: az osztily kdzosségéért végzett kiemelkedd munka, segitGkészség,
szervezGtevékenység vagy példamutaté magatartas esetén.

> Igazgatodi dicséret: az iskola életében, rendezvényein, palyazatain, versenyein, vagy mas is-
kolai képviselet soran nytjtott kiemelked$ teljesitményért. A keriileti versenyeken elért I-IT1.

helyezésért, valamint orszagos, ill. budapesti versenyeken I-X. helyezésért adhaté.
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»

»

NevelGtestiileti dicséret: akkor adhato, ha a tanulé az altala tanult tantargyak legalabb fe-
lébol kiemelkedd eredményt ér el, és magatartasaval, kozosségi aktivitasaval is példat

mutat. FEz a dicséret a bizonyitvanyban is feltiintetésre kertil.

Herman Ott6 Dij: az a tanulé kaphatja, aki nyolc éven 4t kitGng tanulé és nyolc éven 4t a

magatartas és szorgalom értékelése példas.

Targyi és oklevél jutalmak

»

A tanulményi, kulturalis, miivészeti vagy sportvetsenyeken kiemelked§ eredményt elért
tanulok a tanévzaré tinnepélyen elismerd oklevelet, kdnyv- vagy targyjutalmat kaphat-

nak.

A jutalmak 4taddsardl az iskola nevelGtestiilete dont, figyelembe véve a pedagdgiai prog-

ramban rogzitett elveket.

Kiulon jutalmazisban részesithet az a tanulé is, aki az iskola kbzsségéért tartbsan, Snkén-
tesen és példamutaté modon végez munkat (pl. didkrendezvények szervezése, koryezet-

védelem, iskolai projektekben valo részvétel).

6.4. A tanulékkal szembeni fegyelmezd intézkedések

A tanuléval szemben akkor alkalmazhaté fegyelmez§ intézkedés, ha a tanul6

>

>
>
>
>

tanulmanyi kételezettségét nem teljesiti,

az iskolai hazirendet megszegi,

masok emberi méltbsagat, jogait sérti,
magatartasaval zavarja az oktatis, nevelés rendjét,

igazolatlanul mulaszt.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasinak célja nem a biintetés, hanem a pedagdgiai helyreigazitas,

a magatartas korrekcioja és a kozosségi egyuttmukodés erdsitése. Ezaltal a tanuld felel6sségérzetének

tejlesztése, a szabalyok tiszteletben tartisara nevelés, valamint a k6zosség védelme.

A fegyelmezd intézkedések formai

Az iskola a tanuléval szemben az alabbi fegyelmezd intézkedéseket alkalmazhatja:
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szobeli figyelmeztetés (szaktanir, osztalyfénok, tigyeletes neveld),
irasbeli figyelmeztetés (szaktaniti, napkozis neveldi, osztalyfénoki),
irasbeli intés vagy megrovas (osztilyfénoki, igazgatéi),

igazgatoi figyelmeztetés, intés vagy megrovas,

nevelGtestiileti megrovas (kiilonosen ismétl6dé vagy stlyos kételességszegés esetén).

A fegyelmezd intézkedések soran a fokozatossag elve érvényesiil. A vétség shlyatdl, szandékossigi-

tol, a tanulé elééletétdl és az okozott sérelem mértékétdl fiiggben azonban ettdl indokolt esetben

el lehet térni.

A fegyelmez6 intézkedéstdl irasos tajékoztatast kell adni a tanulénak és a sziilének.

Sulyos kotelességszegés esetén a tanuldval szemben azonnali intézkedés is hozhaté. Stlyos ko-

telességszegésnek mindsiil killondsen

>

YV V V V V¥V

a masik tanul6 bantalmazésa, testi sértése, egészségének veszélyeztetése, agressziv ma-

gatartas

az egeszségre artalmas anyagok — példaul alkohol, dohanytermék, elektronikus cigaretta,

kabitdszer — birtoklasa, fogyasztasa,

tiltott vagy korlatozott targy (pl. fegyverutanzat, egészségre artalmas szerek) iskolaba ho-

zatala, birtoklasa vagy fogyasztasa

a testi épséget veszélyeztetd eszkdzok behozatala,

a szandékos karokozas,

az iskola dolgozoinak vagy tanuldinak emberi méltésagat sértd viselkedés,
a digitalis zaklatds, online bantalmazas, becsiiletsértés,

valamint minden olyan cselekmény, amely a Biinteté Torvénykonyv alapjan biincselek-

ménynek mindsiil.

A fegyelmez intézkedést irdsban kell rogziteni, és arrél a sziilét tajékoztatni kell. A tanuld gon-

datlan vagy szandékos karokozasa esetén a sziilé a vonatkozé jogszabalyok szerint kartéritésre
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kotelezhetd; a kartérités mértékét az intézmény fenntartdja a kortilmények figyelembevételével

hatérozza meg.

Amennyiben a tanul6 sulyos kotelességszegést kovet el, fegyelmi eljaras indithaté ellene a
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 53-56. §-ai szerint. A fegyelmi eljaras pedagogiai célokat
szolgal, és azt minden esetben egyeztetd eljaras elézi meg, amelynek célja a konfliktus békés
rendezése, a sérelmek helyreallitdsa és a feleldsségvallals elésegitése. Az egyeztetd eljarasban
részt vesz a kotelességszegéssel rintett tanuld, a sérelmet szenvedett £él, valamint a pedagogus

kézvetitd.

A fegyelmi eljrds meginditasarél az intézményvezetd vagy a nevelbtestiilet donthet, legkés6bb
a kotelességszegésr6l vald tudomasszerzést6! szamitott harom hénapon beliil. Az elséfoku fe-
gyelmi jogkdr gyakorloja a nevelbtestiilet, amely nevében az intézményvezet6 jar el. A fegyelmi
biintetés kiszabdsanal figyelembe kell venni a cselekmény sulyat, a tanul6 életkorat, eldéletét és

az eset korilményeit. A didkénkorményzat véleményét a fegyelmi eljards soran ki kell kérni.

7. Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az

iskolaba

7.1. Altalanos szabalyok

> A tanulék az iskolaba kizarSlag a tanulashoz sziikséges eszkozoket és felszereléseket hozhat-
jak be. Mas targyak bevitelét elézetesen egy nevel6vel egyeztetni kell, vagy a tanitis kezdetén
az Orat tarté pedagdgusnak be kell jelenteni.

» Az 6tit tarté pedagégus kérésére az olyan targyakat, amelyek kozvetleniil nem sziikségesek
az oktatishoz, a tanulok a pedagdgus kérésére kotelesek tadni a pedagdgusnak.

> Alsé tagozatos tanulék — tanitéi engedellyel és sajat felelGsségre — behozhatjik az iskoliba -
jatékukat, ha az nem zavarja a tanérat és nem okoz biztonsagi kockazatot.

» Azelbzetes engedély vagy bejelentés nélkiil az iskolaba behozott, a tanulashoz nem sziikséges
targyakat a tanulé kételes a pedagdgusnak dtadni. Az engedély vagy bejelentés nélkiil beho-

zott targyakat az iskola csak a sziilének adja at.
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>

>

A tanulok az intézmény teriiletére nem hozhatnak be és ott nem fogyaszthatnak egészségre
artalmas szereket (pl. kibitszer, gyogyszet, alkohol, dohanytermék)

Nem hozhaté be olyan targy, amely fegyvernek mindsiil, vagy azzal megtéveszté mddon
hasonlit (I6fegyverutinzat), illetve olyan éles, szird, vigd eszkoz, amely balesetveszélyt jelent.
Tilos az iskoliba olyan tirgyat hozni, amely a kozbiztonsigra kilonésen veszélyes (a
175/2003. (X. 28.) Kotm. rendelet szerinti), vagy amely birtoklasa a Biintetd térvénykonyv-
ben vagy szabalysértési torvényben biintetends, illetve olyan 4rucikk, amely 18 évnél fiatalabb

személynek torvény szerint nem értékesithetd.

7.2. Nagy értékd targyak, pénz

A tanul6k nagy értékd tirgyakat (ékszer, draga miszerek stb.) vagy nagyobb mennyiségli pénzt csak

sziil61 engedéllyel hozhatnak be, és csak indokolt esetben. Az iskola nem vallal anyagi felelGsséget az

ilyen targyakért. Mindenki maga felel értékei védelméért.

7.3. Hasznalatban korlatozott targyak

>

A\

Hasznalataban kotlitozott tirgynak mindsiilnek — az 1-8. évfolyamon tanulSk esetén — a
tanitasi napon, a tanérik és egyéb intézményi foglalkozdsok alatt a telekommunikaciés esz-
k6z6k (kiilonésen mobiltelefon), a kép- vagy hangrogzitéste alkalmas eszkozok, valamint az
internetelérésre alkalmas okoseszkézok.

Ezeket a targyakat az intézmény hazirendje szerint az elsé 6ra elétt kikapcsolt allapotban a
tanul6k az osztalyfénokkel egyeztetett médon leadjik és elzarjak, majd a tanitas végén visz-
szakapjak.

Amennyiben a tanul6 a tanitisi idén til még az intézményben tartézkodik (pl. tanul6szoba,
napkozi, szakkor stb.) kételes a telefonjat kikapcsolt allapotban tartani.

A hasznélatuk tan6rin belil csak akkor engedélyezhetd, ha az igazgatd vagy az adott peda-
gogus pedagogiai célbdl, a tanulményi rendszerben elére rogzitett engedélyt ad.

Az engedély tartalmazza a hasznilat céljat, az engedély idStartamat és a pontos targyat.
Video- és hangfelvétel készitése jogszabalyba titkozik.

Ha az intézményben valé tartézkodas alatt a tanulé engedély nélkiil hasznalja a mobiltele-

fonjat, azt a pedagégus dtveszi és a sziilének atvételi elismervény ellenében szolgaltatja vissza.
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7.4. Tiltott targyak ellenGrzése, atvétel és visszaadas

> Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanulé tiltott targyat birtokol (amelynek bittokl4sa
biintetendd), a pedagdgus, valamint a nevelS-oktaté munkat kézvetleniil segité munkakot-
ben foglalkoztatott alkalmazott kételes:
¢ felsz6litani a tanul6t, hogy igazolja, nincs nala ilyen tirgy,
* egyidejlleg értesiteni az intézmény rendjének fenntartisiban kozremiikéds sze-

mély(ek)et, az iltalanos renddri szervet és a tanulé sziil6jét.

> Ha a tanulé tiltott targyat vagy engedély nélkiil tartott vagy hasznalataban korlitozott targyat
birtokol a tanitasi idé alatt, azt koteles a pedagogusnak atadni.

» Az itvett tirgyakat — a tiltott targy kivételével — az intézmény zarhat6 helyen 81z, és azokat

a tanulo vagy sziil6 kérésére visszaadja, az atvétel idSpontjiban fennall6 allapotban.
1.5. Felel6sség és kovetkezmények

> Az intézmény nem vallal felelGsséget azokért a kirokért, amelyek a tanulé 4ltal behozott,
elkobzott vagy leadott tirgyakban keletkeznek.
» A hézitend szabalyait megszeg6 tanuléval szemben a pedagogiai intézkedések (pl. figyelmez-

tetés, igazgatdi intés) alkalmazhatdk, az intézményi belsd szabalyok szerint.

1.6. Kerékpar, roller, egyéb kozlekedési eszkézok

» Az iskolaba kerékpért, rollert vagy mas hasonl6 kozlekedési eszkézt csak a sziils frasbeli en-
gedélyével lehet behozni és hasznilni.

»> Az engedélyt be kell mutatni az intézmény vezetésének.

Y

Az intézmény terilletén ezekkel az eszkézokkel kozlekedni tilos.

» Az eszk6zokért az iskola nem vallal felelGsséget.
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8. Egészségvédelmi, baleset-megel6zési, munkavédelmi

védo-0vo elbirasok

>

Az intézmény valamennyi dolgozéjanak alapveté feladata, hogy a tanulék szamara atadja az
egészség, testi épség védelméhez szitkséges ismereteket, és hogy ha balesetet vagy veszélyez-
tet6 helyzetet észlel, haladéktalanul mntézkedjen.

A pedagbgus csak olyan eszkozoket vihet be tandrira, foglalkozasra, amelyek megfelelnek a
védS-6vé elbirasoknak, és hasznalatuk nem veszélyezteti a tanulok biztonsagat.

Minden dolgozénak ismetnie és be kell tartania az iskola SZMSZ-éhez kapcsol6dé munka-
védelmi szabalyzatot, a tiizvédelmi utasitast, a tdzriadé és bombariadé tetvet, valamint min-
den egyéb biztonsagi intézkedést.

A nevelSk kotelesek tanérai és tandran kiviili foglalkozasokon, iigyeleti beosztasokban is fo-
lyamatosan figyelni a réjuk bizott tanulékat, biztositani a rendet, és betartatni a baleset-meg-
el6zési szabalyokat.

Az osztalyfénokoknek az elsd osztalyfénoki 6ran ismertetniiik kell a tanuldkkal az egészség-
és balesetvédelmi szabalyokat, kézlekedési elSirasokat az iskola kérnyékén, valamint a rend-
kiviili események bekévetkezésekor sziikséges teendSket, menekiilési utvonalakat, viselke-
dési normakat.

Kiilén6sen a testnevelés, fizika, kémia, technika 614k, gyakorlati foglalkozisok soran részle-
tes balesetvédelmi eligazitast kell adni, és az 6rakon fokozottan tigyelni kell a tanulék maga-
tartasara.

A tanév végén tanuldkat tajékoztatni kell a nyari szezonban el6fordulé baleseti kockazatokrdl

(pl. viz, napozas, gyalogos kozlekedés).

A tanul6 kételességei

»

»

()Vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét!
Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢s biztonsigit véds ismereteket!

Tartsa be, és torekedjen arra, hogy titsai is betartsik az osztalyf6nokétdl, valamint nevel6it6l

hallott, a balesetek megelSzését szolgild szabalyokat.
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Azonnal jelentsen az iskola barmely dolgozéjinak, ha sajit magat, tarsait vagy masokat ve-
szélyeztet helyzetet, tevékenységet, rendkiviili eseményt (példaul csStorés, tiz, robbantissal
val6 fenyegetés) vagy balesetet észlel. Ilyenkor koteles pontosan kévetni az iskola felnétt

dolgozdinak utasitisait, valamint a kitititési tervben rogzitett elbirasokat.

Amennyiben illapota ezt lehet6vé teszi, haladéktalanul jelezze nevelSjének vagy mas iskola-
szervezeti dolgozénak, ha rosszul érzi magét, megsériilt, vagy ha ilyet tarsan, kornyezetében

észlel.

Ismetje meg az iskola épiiletének kitritési tervét, és vegyen részt annak évente szervezett

gyakorlatan.

A padokban, a tantermekben és 5ltz6szekrényekben tilos romlandé (pl. ételmaradék) anya-

gokat hagyni.

Baleset esetén teend§ intézkedések rendje

Azonnali intézkedés

A feliigyeletet ellaté nevelének a tanul6t ért baleset, sériilés vagy rosszullét esetén haladéktalanul:

els6segélyt ad,

sziikség esetén mentét hiv,

ha lehet, megsziinteti a veszélyforrast,
értesiti az intézmény vezetését,

értesiti a tanul6 térvényes képvisel6jét.

A baleset helyszinén jelenlévé tébbi pedagdgus/iskolai dolgozé kételes segiteni, timogatni a beavat-

kozast.

Elssegélynyujtas keretei

Az clsésegélyt nydjté személy csak annyi beavatkozast végezhet, amennyiben biztosan tudja, mit kell

tenni; bizonytalansag esetén azonnal mentdt kell hivni, és meg kell varni a szaksegitséget.
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Baleset kivizsgalasa
Minden iskolai balesetet az intézmény vezetSjének ki kell vizsgalnia. A vizsgilatnak tisztaznia kell a

kivalt6 és kézrehatb okokat, és javaslatot kell tenni a megel6z6 intézkedésekre.
Jegyzd8konyvvezetés, adatszolgaltatis

> A harom napon til gyogyuld sériiléssel jard tanulébaleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni
¢és elektronikus jegyzékonyvet kell felvenni. Egy példinyt nyomtatott formaban a tanulénak

(kiskort: tanuld esetén a sziilének), egy példanyt az intézménynek kell dtadni vagy megltizni.

> A sulyos balesetet azonnal be kell jelenteni az intézmény fenntartéjanak, és a kivizsgalasba

legalabb kézépfokd munkavédelmi képesitéssel rendelkezd személy bevonisa sziikséges.

> Az iskola kételes a tanulSbaleseteket nyilvantartani, és az elektronikus jegyz6konyvrendszer-

ben kell vezetni, illetve, ha jogszabaly engedi, papiralapi példanyokat is kezelni.

> A jegyz6konyv mintapéldanya a keletkezés idSpontjaban fennall6 allapotot tikr6zé allapot-

ban adandé vissza.

Bels6 szabalyozas
Az iskola munkavédelmi szabalyzata és belsé dokumentumai tartalmazzak azokat a részletes helyi

eljarasokat és felel6sségeket, amelyek a tanulébalesetek megel6zését és kezelését szabalyozzak.
Ertesités betegség vagy baleset esetén

Az iskola haladéktalanul értesiti a tanul6 torvényes képviseljét betegség vagy baleset esetén. Sziikség

esetén az iskola azonnal mentét hiv.
Baleset vagy betegség miatti iskola elhagyas szabalyai

Ha a tanul6 betegség vagy sériilés miatt a tanitisi id8 vagy foglalkozis befejezése elbtt el kivanja
hagyni az iskola épiiletét, csak felnétt (sziil6, torvényes képvisel vagy az iskola altal kijelolt személy)

kiséretében teheti meg.

Balesetjegyz6konyv
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Ha a tanulot az intézmény teriletén baleset éti, annak kérilményeit jegyzokonyvben dokumentilni
kell, amely tartalmazza a baleset leirasat, tantk nevét, idépontot és helyszint, valamint az alkalmazott

intézkedéseket.
Iskolaegészségiigyi ellatas
> Az iskolaegészségiigyi ellatast mntézményszerlien iskolaorvos és iskolai védénd biztositja,
egyuttmik6dve fogorvossal és fogaszati asszisztenssel.

> Az iskolaotvos meghatirozott napon és idépontban rendel az iskoliban, és elvégzi, illetve
szetvezi a tanulok egészséglgyi allapotanak rendszeres vizsgalatat és szlirését a kovetkezd
tertileteken:
* fogaszat — évente legalibb egyszer;
* belgyogyaszati vizsgalat — évente;
* a tanulk fizikai allapotinak mérése — évente;

* tovabbtanulas el6tt (példaul 7. évfolyamon) sziikséges vizsgalatok.

» Az iskolai védénd évente legalabb két alkalommal végzi el a tanulok higiéniai, tisztasagl vizs-

galatat.
Tiltas az élvezeti szerekkel kapcsolatban

Az iskola épuletén és kozvetlen kornyezetében tilos egészségre artalmas élvezeti cikkek (dohanyter-

meékek, alkohol, drog) fogyasztasa és birtoklasa.

Gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok

Az iskola gyermek- és ifjisagvédelmi felelésének nevét és fogad6orajanak idSpontjat évente nyilva-
nossigra kell hozni az iskola honlapjan, és a tanév kezdetén bevezetni a KRETA rendszerbe.

9. Hazirend elfogadasinak és médositasanak szabalyai

> A hazirend tetrvezetét az intézményvezetS késziti el a neveldtestiilet, a tanuldk, a szulok, va-
lamint — ha m{kodik — az iskolaszék javaslatainak figyelembevételével, a 20/2012. (VIIL
31.) EMMI rendelet 82. §-a alapjan.
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A hizirend tervezetét a negyedik—nyolcadik évfolyamos tanulék az osztilyféndki 6rikon
megvitatjak, és véleményiiket a didkonkormanyzat (DOK) iskolai vezetbsége Osszesiti, majd
tovabbitja az intézményvezetd részére.

A hazirend tervezetét megvitatjik a nevelGtestiilet munkak6zosségei, és véleményiiket az in-
tézményvezetShoz eljuttatjak.

Az intézményvezetS a hizirend tervezetérdl beszerzi a szuldi szervezet (k6z0sség), valamint
az 1skolaszék véleményét.

A hazitend végleges tervezetét az intézményvezeté a beérkezett vélemények alapjan elkészit.
A hazirend elfogadisihoz a didkonkormanyzat egyetértése és a sziiléi szervezet véleménye-
zése sziikséges.

A hazirendet a nevelStestiilet fogadja el, és a fenntarté ellendrzi.

Az érvényben 1évé hazirendet évente a tanév kezdetén feliil kell vizsgalni, illetve soron kiviil
modositani kell, ha:.

azt jogszabalyi valtozas indokolja,

a fenntartd, a nevelGtestiilet, a didkénkormanyzat vagy a sziildi szetvezet kezdeményezi, és
az intézményvezets egyetért a javaslattal.

A hazirend médositisa az 1-5. pontban leirt eljarasi rend szetint térténik.

Az elfogadott hazirendet az intézményvezetd alairasaval hitelesiti, majd az intézmény hivata-

los feliiletein (honlap, Kréta-rendszer, hirdetStabla) nyilvanossagta hozza.
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10. Zard rendelkezések

> Jelen hizitendet a nevelStestiilet a 2025.11.17. napjan megtartott tlésén elfogadta.

> A hazirend tervezetét az iskolai didkénkormanyzat és a sziiléi szervezet (k6z6sség) a jogsza-
balyban el6irtak szerint véleményezte.

» A hazirendet a fenntarté Dél-Pesti Tankeriileti Kézpont a 2025.11. [d4tum] napjan ellen-
Orizte.

» Jelen hazirend a fenntartéi ellenérzés utin, 2025. december 1-vel Iép hatilyba, és ezzel egy-

idejlleg az iskola korabbi hazirendje hatilyat veszti.

e ZOUON U
4/'-\,)\'4(:" R

Budapest, 2025. november 17. 4 G“U\{!’O’(Df 8’26—6(,&—&1!\

P ,
7" Varga-Dudas Erzsébet

igazgatéd
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» A hézirend tervezetét az iskolai didkénkormanyzat és a sziiléi szervezet (k6z6sség) a jog-
szabalyban el6irtak szerint véleményezte.

» A hézirend azon rendelkezéseinek hatalybalépéséhez, amelyek a fenntartéra tbbletkétele-
zettséget ronak, a fenntartd egyetértése sziikséges.

» A hazirendet a fenntarté Dél-Pesti Tankeriileti Kézpont a 2025.11. [datum] napjan j6va-
hagyta.

> Jelen hazirend a fenntarti j6vahagyas napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg az iskola

korabbi hazirendje hatalyat veszti.

Budapest, 2025. november 17. L (LLnen
)

Varga—Dudés Erzsébet

igazgatd
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Budapest XXI. Keriileti Herman Oué Altalinos Iskola
1214 D1. Konez Jinos tér 1.

Tel: +3630-831-8957

E-mail:

Honlap:

LEGITIMACIOS LAP

Nyilatkozat

A Budapest XXI. Keriileti Herman Ott6 Altalanos Iskola Hazirendjét a sziil6i kozosség, Sziildi

Szervezet megismerte, véleményezte és elfo gadta.

Budapest, 2025. . A.. . Ag‘ .....
Qe V0OnOte
a Sziil6i Munkakozosség elnske
Nyilatkozat

A Budapest XXI. Keriileti Herman Otté Altalinos Iskola Hazitendjét az iskola Didkdnkormany-

) (
zata megismette, véleményezte és elfogadta. W% %/_/

Budapest, 2025. /( ﬂ“ /,<r“

a didkénkormanyzat vezetéje

Nyilatkozat

A Budapest XXI. Kertileti Herman Otté Altalanos Hazirendjét az iskola NevelGtestiilete megtar-

gyalta és elfogadta.

" Budapest, 2025~ A4 A%

.....................................
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